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Daire Bagkani Gérev Tanimi
Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanli§i

GOREV ADI

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani

GOREV iGiN
ASGARI
YETERLILIK

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunun 68. maddesin belirtilen sartlari sagliyor olmak

GOREV ALANI

Ust yénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Daire Bagkanliginin vizyonu, misyonu dogrultusunda mali kaynaklarin yénetimi ile
ilgili gerekli tim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla galismalari yapmak, planlamak, yénlendirmek,
koordine etmek ve denetlemek.

Rektor / Rektor Yardimceisi / Genel Sekretere karsi sorumludur.

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

Daire Bagkanlidi birimleri arasinda esglidiimi saglayarak birimler arasinda diizenli galismayi saglamak,

Daire Bagkanligi misyon ve vizyonunu belirlemek, tim calisanlar ile paylasmak, gergeklesmesi igin galisanlari motive etmek,

Daire Baskanlidi kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olusmasini saglamak. Mevcut personelin alaninda uzmanlagmasi igin gerekli
egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini saglamak,

Daire Baskanligi personelinin sorunlarini tespit etmek, ¢6ziime kavusturmak, gerektiginde tst makamlara iletmek,

Daire Bagkanligi birimleri fiziki donaniminin personel tarafindan etkili ve verimli olarak kullaniimasini saglamak,

Baskanligin Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasini ve igletimesini saglamak,

Gorev ve yetki alanlari cergevesinde, idari ve mali karar ve iglemlere iligkin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip etmek,

Universitemizin kamulastirma ve kamulastirma plan galismalarinin yiiriitiimesi,

Bilgi edinme yasasi gergevesinde, Bilgi Edinme birimince talep edilen yazilara cevap vermek,

Cumbhurbaskanhgi Strateji ve Biitge Bagkanliginin istemis oldugu dénemsel yatirim raporlari alt birimlere hazirlatmak,

Daire Bagkanlig ile ilgili birim faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak,

Harcama yetkilisi olarak Bltgede 6ngorilen 6denekleri, 6denek génderme belgesiyle tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapmak. Harcama
talimatlarinin biitge, ilke ve esaslarina, kanun, tiizik ve yonetmelikler ile dijer mevzuata uygun olmasini, 6deneklerin etkili ve verimli kullaniimasini
saglamak ve gozetmek,

Cevre ve Sehircilik Bakanhigi Kamu Yapilari Denetim Hizmetleri Yonetmeligi 5. maddesindeki genel hiikiimler gergevesinde islerin yiritiimesini
saglamak,

Teknik inceleme ve projelendirme gerektiren islerin fizibilite raporlarinin hazirlanmasini saglamak,

Sozlesme yapmak igin gelen yiklenicinin 4734 sayili kanunun 10. maddesinde istenilen belgeleri tam olarak getirip getirmedigini kontrol etmek,
sozlesmeleri yapmak ve imzalamak,

Kahramanmaras Valiligi ve Kaymakamliklarin istemis oldugu dénemsel raporlari alt birimlere hazirlatmak,

Odenegi toplu verilen yatirim projelerinin detay programlarini hazirlamak,

Personelin is tutumu ve davraniglarini takip edip degerlendirmesini yapmak,

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel
olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

YASAL
DAYANAK

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Tegkilati Hakkinda KHK

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

2942 Sayili Kamulagtirma Kanunu

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2021

Unvani
Adi Soyad: :

imza :

ONAYLAYAN

Unvani
Adi Soyadi :

imza :

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




